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Formål
Denne prosedyren skal sikre at gjennomføring av opptak av studenter blir 
gjennomført på en forsvarlig, korrekt og sikker måte.

Hjemmel
Lov om høyere yrkesfaglig utdanning (fagskoleloven)
Forskrift om opptak, studier og eksamen ved Fagskolen Vestfold og Telemark
Nasjonal standard (Nasjonal plan for toårig Fagskoleutdanning, generell del)

Ansvar
• Rektor
• Avdelingsleder
• Leder av studieadministrasjonen
• Leder av administrasjonen

Målgruppe
• Prosedyren gjelder for rektor, avdelingsledere, leder av 

studieadministrasjonen og leder av administrasjonen

Beskrivelse
Opptak utføres i henhold til sjekkliste 632-001 for å ha kontroll med følgende:

• Informasjon på skolens nettside
• Informasjon om søkerprosessen
• Søknadsarbeid
• Beregning av opptakspoeng
• Utførelse av samordnet opptak
• Lokalt opptak
• Klagebehandling

Systemforbindelse:
Søkerliste for samordnet opptak
Søknadsskjema for lokalt opptak
Svarbrev til studenter
Ventelister
Sjekkliste F632-001
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