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Formål
Prosedyren skal sikre at endringer blir rapportert til Sjøfartsdirektoratet, DNV-GL og NOKUT innen en frist på 14 dager av Kvalitetsleder.

Hjemmel
Forskrift om akkreditering av og tilsyn med høyere yrkesfaglig utdanning (fagskoletilsynsforskriften) § 5-1
SDIR, godkjenning av Fagskolen i Vestfold som opplæringsinstitusjon

Ansvar
Kvalitetsleder, rektor og avdelingsledere.

Målgruppe
Kvalitetsleder, rektor og avdelingsledere, ansvarlige faglærere, driftsleder simulatorer, administrasjonen og studieadministrasjonen.

Beskrivelse
Tidspunkt
Det skal vurderes regelmessig om det har vært foretatt endringer som utløser meldeplikt og gjøres ved emne og fagevaluering, intern revisjoner, ledelsens gjennomgang.

Definisjon på endringer som utløser meldeplikt:
· Utvikling/opprettelse av nye kurs/utdanningstilbud innenfor et akkreditert fagområde
· Nye studiesteder og endring av studiested for en utdanning
· Endring av navnet på en utdanning
· Endring av det samlede læringsutbyttet for en utdanning
· Endring av utdanningsform for en utdanning
· Vesentlige endringer i undervisningsutstyr ved simulator og laboratorier ved linje for dekksoffiser- og maskinoffiser utdanningen.
· Endringer av opptakskrav
· Endringer av større omfang i kvalitetssystemet.

Innsending av endringsmelding
Endringsmelding til NOKUT
Fagskolen skal sende endringsmeldinger til NOKUT gjennom ny søknadsportal (fra og med 4. juli 2023). Dette gjelder endringer som omfattes av fagskoletilsynsforskriften § 5-1, og gjelder endringer i NOKUT-akkrediterte utdanninger. Meldingen skal sendes før endringen gjennomføres.

Tilgang til søknadsportalen gis av rektor gjennom Altinn.

NOKUT behandler endringsmeldingene fortløpende, og det er ingen frist for når disse må sendes. Det er imidlertid viktig at endringsmeldingene sendes til NOKUT i god tid før rapportering til Database for statistikk om høyere utdanning (DBH). Rapportering til DBH er: 1.-15. mars, 1.-15. august og 1.-15. oktober.

Søknadsportalen skal ikke brukes til å melde om følgende endringer (foreløpig):
· Nye utdanninger innenfor et akkreditert fagområde (se egen veileder i ekstern referanse «Melde om endringer i fagskoleutdanninger)
· Nedleggelse av utdanningstilbud
· Organisatoriske endringer (send e-post til fagskole@nokut.no)
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